园林艺术系2016届毕业生离校工作实施方案
为了进一步做好2016届毕业生的教育和管理工作，使学生顺利毕业和文明离校，根据学生处2016届毕业生工作安排，结合我系实际情况，特制定本方案：

1、 毕业生工作领导小组

组  长：刘勇  张义勇
副组长：李国强、魏奎、张百川
成  员：辛静、刘静波、李艳萍、常月梅、田月梅、姚飞飞、吴昊、王康（系学生会主席）、韩君海、李子阳（系团总支副书记）、赵哲（系心理协会主席）
2、 具体工作安排
	时间
	工作内容
	牵头人
	责任人

	6月5日前
	1．通知13级学生毕业补考工作

2．上报13级学生毕业顶岗实习成绩
	张百川、刘静波
	毕业班辅导员

	6月5日前
	上报毕业论文成绩
	张百川、刘静波
	李艳萍、常月梅、田月梅、姚飞飞

	6月7日
	召开毕业生离校工作党政联席会
	刘勇、张义勇
	

	6月20日前
	清理毕业生欠款工作
	李国强
	毕业班辅导员

	6月20日
	全体毕业生返校（辅导员负责通知）
	
	

	6月21日上午
	1．学生返校报到统计工作

2．毕业生文明离校主题班会
	李国强
	毕业班辅导员

	6月21日下午
	1．收实习报告、毕业生跟踪调查表、就业单位调查问卷、顶岗实习协议书、灵活就业登记表、学生证等有关材料
2．学生报到证领取发放、就业协议书领取、办理户口迁移证
	魏奎
	毕业班辅导员

	6月21日下午
	14：40学生党员座谈会 307教室     
	刘勇
	李国强

	
	14：40预备党员转正大会  307教室
	刘勇
	全体党员

	6月22日前
	办理离校和盖章手续
	李国强
	毕业班辅导员

	6月22日
	8：30组织学生参加学院招聘会（北校区）
	李国强
	毕业班辅导员

	6月22日
	14：40毕业生座谈会（304教室，每班4人，辅导员组织）
	张义勇
	李艳萍、常月梅、田月梅、姚飞飞

	6月22日前
	缓发或不毕业学生思想教育工作
	刘勇
	毕业班辅导员

	
	配合学生处做好宿舍和教室的清查验收
	李国强、辛静
	毕业班辅导员

	6月23日前
	党组织关系转出手续
	刘勇
	

	6月23日上午8：30
	2016届毕业生典礼（奥体中心，按指定位置组织老师、学生就坐）
	刘勇

张义勇
	全系教师

	6月23日下午
	毕业生档案和毕业证的发放工作
	辛静
	毕业班辅导员

	6月21日至23日
	加强值班工作
	21-23日双岗值班
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